
Actividades
Las actividades de Odoo son pendientes. Pero es importante saber 
diferenciar una tarea de una actividad. Una tarea es algo mas grande, 
como el vender un lote de bebidas a un cliente. Dentro de esta tarea tenemos 
actividades como llamar al cliente, arreglar un precio, etc.

¿Dónde encontramos todas nuestras actividades?
En este símbolo de 

reloj.

Al hacer click..

Se nos abrirá esta 
menú que nos 
presentara todos las 
actividades que 
tenemos y si son a 
futuro, hoy o si están 
atrasadas.

Esenciales



¿Dónde creamos actividades? Podemos crear actividades dentro del chatter de algún 
registro (Dentro de un contacto, una cotización, una tarea, 
una orden de compra, etc.)

Tocando este 
botón de aquí

Al hacer click..

Se nos abrirá este menú 
donde pondremos las 

configuraciones generales 
de esta actividad

Esenciales



Configuración de una actividad

Aquí elegiremos 
que tipo de 
actividad es

Colocaremos el 
usuario 
asignado a esta 
actividad

Aquí podemos colocar un contexto o 
un resumen explicando la actividad

Creación de actividades nuevas
Supongamos que mi compañía tiene una actividad en particular la 
cual Odoo no nos ofrece de manera predeterminada. Odoo nos 
permite crear una actividad nueva

Vamos a la 
aplicación 
ajustes

Clickeamos en 
tipo de 
actividad

Esenciales



Se nos mostrara 
una lista de 
todas nuestras 
actividades

Seleccionamos 
este botón.

Ponemos el 
titulo de la 
activivad

Seleccionamos la accion que se vaya a hacer

Si queremos que esta 
actividad sea siempre para 

un mismo usuario lo 
seleccionamos desde esta 

opción

Esenciales



Sugerir siguiente actividad
SI nosotros quisiésemos que después de esta actividad se active otra en forma de cadena 
debemos configurar este apartado.

Aquí 
seleccionamos 

la opción 
activar 

siguiente 
actividad.

Seleccionamos la 
actividad que 

queremos que se 
active

Seleccionamos 
cuando se va a 

activar la actividad

Esenciales


